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Avoir les droits administrateurs permettant 
d’accéder à l’application Settings

PRE REQUIS

Comment créer un nouveau compte utilisateur ?
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Depuis l’application Settings, sélectionner l’entité 1 pour laquelle ajouter un nouvel utilisateur

Cliquer ensuite sur le menu Utilisateurs puis sur Annuaire

Ajouter un compte en cliquant sur      2

Settings/Utilisateurs/Annuaire
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Indiquer les informations demandées (Les champs marqués d’un astérisque rouge sont obligatoires). Indiquer ou générer automatiquement     un mot de passe puis valider 

Settings/Utilisateurs/Compte
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Un email contenant un identifiant et un mot de passe provisoire est envoyé à l’adresse mail du nouveau contact

Settings/Utilisateurs/Compte
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Toujours dans le menu Utilisateurs, cliquer sur Compte, ajouter un profil au point de vente en cliquant sur

Settings/Utilisateurs/Compte
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Sélectionner le compte concerné avec 

Settings/Utilisateurs/Compte
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Renseigner le groupe et les points de vente puis valider

Settings/Utilisateurs/Compte
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À la première identification il est demandé de saisir et confirmer un nouveau mot de passe

Le mot de passe doit être composé de minimum 10 caractères, comprenant au moins 1 majuscule, 1 minuscule, 1 chiffre et 1 caractère spécial

Webapp4you
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+33 9 71 07 18 80

hotline@bee2link.com
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